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现代汽车学院学生考勤管理办法
为维护学院的正常的教学秩序，培养学生良好的日常行为习惯，保证学校各项活动的顺利进行，依据《日照职业技术学院学生考勤与请销假管理办法》，特制定本办法。

一、学生考勤范围包括教学计划规定的课堂教学、实训、实习、劳动周以及学校统一组织的一切活动。因故不能参加者必须请假，未经请假、请假未准或超过假期未续假者，均做旷课处理。迟到、早退累计3次按旷课1学时计算。

二、课前10分钟进行考勤，上课铃响之前到达教室的记做迟到，未到学生记做旷课。

三、对于迟到、早退学生给予通报批评，一周累计通报批评2次者给予警告处分。

本管理办法自公布之日起实行。

 二〇一八年六月十一日
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